PAGE  
2

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы Соликамского городского округа 

от                 №         

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке организации доступа к информации о деятельности Думы Соликамского городского округа

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности Думы Соликамского городского округа (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее - Федеральный закон № 8-ФЗ) и определяет порядок организации доступа к информации о деятельности Думы Соликамского городского округа (далее – Дума), устанавливает порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Думы, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), в помещениях, занимаемых Думой, а также находящейся в библиотечных и архивных фондах Соликамского городского округа.

1.2. Действие Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности Думы.

1.3. Действие Положения не распространяется на:

отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется Думой;

порядок рассмотрения Думой обращений граждан;

порядок предоставления Думой в государственные органы, иные органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий.

1.4. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных Федеральным законом № 8-ФЗ.

1.5. Уполномоченные должностные лица, ответственные за организацию доступа к информации, права и обязанности указанных должностных лиц определяются распоряжением председателя Думы.

1.6. Доступ к информации о деятельности Думы обеспечивается следующими способами:

1.6.1. обнародование (опубликование) Думой информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

1.6.2. размещение Думой в сети «Интернет» информации, предусмотренной статьей 13 Федерального закона № 8-ФЗ; 
1.6.3. размещение Думой информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Думой, и в иных отведенных для этих целей местах;

1.6.4. ознакомление пользователей с информацией о деятельности Думы через библиотечные и архивные фонды Соликамского городского округа;

1.6.5. присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Думы;

1.6.6. предоставление пользователям информации по их запросу информации о деятельности Думы;

1.6.7. другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.
II. Предоставление информации о деятельности Думы

2.1. Информация о деятельности Думы может представляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

Форма предоставления информации может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности представления указанной информации в запрашиваемой форме информация представляется в том виде, в каком она имеется в Думе.

Общедоступная информация о деятельности Думы предоставляется неограниченному кругу лиц посредством ее размещения на официальном сайте Думы в форме открытых данных.

2.2. Информация о деятельности Думы в устной форме представляется пользователям информацией во время приема либо по телефону аппарата Думы.

Информация о деятельности Думы может быть передана по сетям связи общего пользования. 

2.3. По телефону представляется следующая информация:

2.3.1. информация справочного характера (в том числе почтовый адрес, номера телефонов для справок, фамилии, имена и отчества председателя, заместителя председателя Думы, депутатов Думы, сведения о месте нахождения Думы, адрес электронной почты, режим работы и приема граждан и представителей организаций председателем Думы);

2.3.2. адреса мест приема и часы приема избирателей депутатами Думы;

2.3.3. информация о нормативных правовых актах, которыми регулируется деятельность Думы;

2.3.4. информация о полномочиях  Думы;

2.3.5. информация о требованиях к оформлению обращений граждан, запросов граждан и организаций;

2.3.6. сведения о принятии Думой муниципальных актов, затрагивающих права и законные интересы граждан и организаций, информация о нормативных правовых актах Думы;

2.3.7. иная информация, определяемая председателем Думы.

2.4. Информация о деятельности Думы предоставляется пользователям информации по их запросу в соответствии со статьями 18-20 Федерального закона № 8-ФЗ.

2.5. Предоставление документированной информации о деятельности Думы осуществляется по письменному запросу, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2.6. Плата за представление информации о деятельности Думы взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. Порядок взимания платы устанавливается Правительством Российской Федерации.
III. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Думы в средствах массовой информации

3.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Думы в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 8-ФЗ.

3.2. Официальное обнародование (опубликование) муниципальных правовых актов Думы осуществляется в порядке, установленном Уставом Соликамского городского округа.
IV. Размещение Думой информации о своей

деятельности в сети «Интернет»

4.1. Информация о деятельности Думы размещается:

на официальном сайте Думы в сети «Интернет» с доменным именем duma.solkam.ru (далее - официальный сайт);

на официальных страницах Думы Соликамского городского округа  в ВКонтакте и Одноклассниках с сетевыми адресами: https://vk.com/solikduma, https://ok.ru/group/70000000844663. 

4.2. Состав общедоступной информации, размещаемой Думой на официальном сайте Думы, в том числе информации, размещаемой в форме открытых данных (за исключением информации, указанной в части 7.1 статьи 14 Федерального закона № 8-ФЗ), определяется соответствующим перечнем информации, утверждаемым решением Думы с учетом требований, установленных Федеральным законом № 8-ФЗ.

4.3. Информация Думы, размещаемая на официальном сайте, круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений.

4.4. Пользователи информацией могут направлять запрос для получения необходимой информации через электронную приемную, размещенную на официальном сайте, а также на адрес электронной почты: duma@solikamsk.permkrai.ru.

V. Размещение информации о деятельности Думы 

в помещениях, занимаемых Думой 

5.1. Для ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Думы аппарат Думы размещает  на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения (далее - информационные стенды), расположенных в помещениях, занимаемых Думой, и в администрации Соликамского городского округа следующую информацию:

5.1.1. порядок работы Думы, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

5.1.2. условия и порядок получения информации от Думы; 

5.2.3. иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

VI. Ознакомление с информацией о деятельности Думы 

через библиотечные и архивные фонды

Соликамского городского округа

6.1. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Думы через библиотечные фонды осуществляется путем ежемесячного направления аппаратом Думы в Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система» принятых Думой муниципальных правовых актов.

6.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Думы через архивные фонды Соликамского городского округа, осуществляется в соответствии с Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 г. № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».
6.3. Пользователи информации знакомятся и получают информацию о деятельности Думы в библиотечных и архивных фондах Соликамского городского округа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, локальными нормативными актами организаций.

VII. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе

представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Думы

7.1. Дума обеспечивает возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на своих заседаниях, за исключением случаев, когда проводятся закрытые заседания.
7.2. Порядок присутствия граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях Думы определяется Регламентом Думы.

VIII. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования

официальным сайтом Думы

8.1. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией на основе распространенных веб-обозревателей. При этом не должна предусматриваться установка на компьютеры пользователей специально созданных для просмотра официальных сайтов программных и технологических средств.

8.2. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать пользователям информацией ввод запросов, как правило, путем заполнения экранных форм веб-интерфейса официального сайта. Указанные файлы должны иметь распространенные и открытые форматы и не должны быть зашифрованы или защищены иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление с их содержанием без дополнительных программных или технологических средств.

8.3. Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

8.4. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке.

IX. Ответственность за нарушение порядка доступа

к информации о деятельности Думы

9.1. Решения и действия (бездействие) должностных лиц Думы, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Думы, могут быть обжалованы в судебном порядке.

9.2. Должностные лица Думы, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности Думы, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
